（一）临时出入校（当天往返）审批流程
1、通过学校企业号“疫情防控常态化信息管理系统”中的“学生出入学校申请”模块申请（限当天出入）
2、如就医、就业实习、校外毕设、校外实验等必要原因出校需先向班主任/导师报备同意，留存微信对话截图或纸质版申请签字拍照等记录（记录中要求包含姓名，出校时间、出校原因等信息），在年级群（本科生、研究生新生））/在校生群（其他年级研究生）中发送并@负责老师。
3、审批时间：1月10日-2月20日期间，人工审批将在每日9:00、12:00、14:00三个整点各审批一次。请同学们根据出行时间提前规划，在规定整点前进行申请，如下午出校也可以早上提交，当天出校权限以系统填写预计外出时间为准。如果临时出校时间早于8:00的请提前一天22:00以前进行申请。
4、限当日24：00前必须返回学校并在系统内填写详细行程，否则将影响之后申请权限。
（二）离校1天以上申请审批流程
1、在寒假期间因特殊原因需外出1天以上的，经导师和学院批准后，需在“在校生离校申请”模块提交临时离校申请。
2、禁止前往中高风险地区，外出需妥善做好个人防护，严格遵守当地疫情防控政策，从低风险地区返校的，返校前凭48小时内核酸检测阴性证明、行程卡“绿码”、北京健康宝“绿码”通过“疫情防控常态化学生管理系统”的学生返校模块中进行申请，经审批后方可返校。
3、至少提前一天进行申请。返校前必须在系统内填写详细行程。
[bookmark: _GoBack]（三）境外回国学生返校申请审批流程
境外（含港台地区）返校的学生，须完成14+7+7入境隔离和健康监测后，持入境时间证明、48 小时内核酸检测阴性证明、 “北京健康宝”绿码和行程卡“绿码”方可申请返校。
